河南师范大学新联学院教案格式及编写说明
    一、教材章节、标题、授课类型（必修考试、必修考查、选修）及学时：
    例：第一章：绪论  第一节：课程简介  理论讲授 2学时
二、教学目标：
学生了解和掌握的知识技能要点，以及识记领会和分析运用这些要点的方式方法。
三、教学内容及过程：
按授课内容先后顺序编排，标注所用时间（分钟）；标注需要学生了解和掌握的内容；标注重点和难点。教学过程包括详细安排教学内容以及具体运用的教学方法等，要做到教学步骤、教学内容和教学方法相结合。
四、教学方式方法：
根据2学时内的授课内容变换，确定使用不同的教学方式方法。
五、板书设计：
设计需要板书的时间、内容、形式、位置。
六、课堂小结：
概括总结本节内容及学习要求。
七、作业及复习：
布置作业、思考题和讨论题。
八、课后反思：
教师课后对本节教学进行反思，总结经验和不足，提出改进措施。
    备注：入职未满两学期（含两学期）的老师要求手写教案。
